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Processo de Selecdo de Tutores para 0s Cursos de Especializacdo em Gestéo
Publica, na modalidade a Distancia

EDITAL N.° 033/REITORIA/NEAD/29 de julho de 2013.

A Reitora da Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei, no uso de suas atribuicdes e na forma
do que dispde o Projeto Pedagdgico do Curso, aprovado no Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, CONEP, da UFSJ, faz saber a todos quantos o presente Edital virem ou dele
conhecimento tomarem que faréd instaurar Processo de Selecdo de Tutores para o Curso de
Especializacdo em Gestdo Publica, na modalidade a distancia.

O curso sera ofertado nos seguintes Polos de Apoio Presencial, mediante aprovacdo pela
CAPES/UAB:

Cursos Polos de Apoio Presencial

Minas Gerais: Barroso, Campo Belo, Itamarandiba, Santa Rita
Gestao Pablica de Caldas.

Sao Paulo: Embu, Votorantim

Esses Polos integram o Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), sob a coordenacgdo da
Diretoria de Educacéo a Distancia (DED), da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (CAPES), do Ministério da Educacdo (MEC).

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

O Processo de Selecdo de Tutores serda executado pelo Nucleo de Educacdo a Distancia,
regido pelas regras estabelecidas neste documento e de acordo com os termos do Artigo 1° da
Resolucdo CD/FNDE/08/2010, que altera os incisos de | a VV do Artigo 9° da Resolucao

CD/FNDE/ N° 26/2009, estabelecendo que:
1.1.  Tutor é “profissional selecionado pelas IPES vinculadas ao Sistema UAB para

exercicio das atividades tipicas de tutoria, sendo exigida formacédo de nivel superior e
experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério do ensino basico ou superior, ou ter
formacdo pos-graduada, ou estar vinculado a programa de pos-graduac¢ao” (Resolucdo
CD/FNDE/N®° 08, de 30 de abril de 2010).

1.2. De acordo com o Oficio Circular 20/DED/CAPES, de 15 de dezembro de 2011, aos
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tutores sdo exigidos:

a) “formacdo na area da disciplina ou do curso em que atuam, garantindo assim a
qualidade da formacéo em nivel superior oferecida no ambito do sistema UAB; e

b) “estar vinculado ao setor publico, ser aluno de programa de pos-graduacdo de IES
publica ou possuir outro tipo de vinculo com a IES de atuagdo, como, por exemplo, ser
professor voluntario, assistente ou similar.

1.2.1. O vinculo publico devera estar vigente durante a atuagdo na tutoria.

1.2.2. Ter familiaridade na utilizacdo de computadores e recursos de Internet como: Web, e-
mail, foruns, chats e outras ferramentas de comunicacdo. E desejavel o dominio de Internet,
plataforma Moodle e experiéncia em tutoria na Educacéo a Distancia.

1.2.3. Cumprir o contido na Resolucdo FNDE n° 26/2009, que estabelece orientacOes e
diretrizes para a concessdo de bolsas de estudo e de pesquisa (UAB), e na Lei n° 11.273, de 6
de fevereiro de 2006 (Lei de Bolsas).

1.3. O candidato a Tutor devera ter formacdo minima em Pds-graduacdo Lato Sensu na
area do curso ou em areas afins.

2. DAS VAGAS

2.1. Sera ofertada 01 vaga de tutor para cada turma constituida de 20 alunos.
2.1.1. Para cada Polo mencionado acima serdo direcionados 02 (dois) tutores.

2.2. Os tutores deverao atuar junto ao Nucleo de Educacdo a Distancia da UFSJ.
3. DA CARGA HORARIA E BOLSAS

3.1. Os Tutores selecionados deverdo cumprir 20 horas semanais, incluindo atividades nos
finais de semana, cabendo a Coordenacdo do Curso determinar a forma de cumprimento
dessas horas.

3.2. O pagamento de bolsas sera vinculado aos meses trabalhados.

3.3. Como requisitos basicos para o ingresso, o candidato devera obedecer as disposi¢fes do
artigo 9°, inciso V, da Resolucdo FNDE 26/2009, com redacdo dada pela resolugéo
CD/FNDE/NP° 08, de 30 de abril de 2010, que estabelece o seguinte:

“VI — Tutor: profissional selecionado pelas IPES vinculadas ao Sistema UAB para o exercicio das
atividades tipicas de tutoria, sendo exigida formagdo de nivel superior e experiéncia minima de 01
(um) ano no magistério do ensino bdsico ou superior, ou ter formagdo pds-graduada, ou estar
vinculado a programa de pés-graduagdo. O valor da bolsa a ser concedida é de RS 765,00 (setecentos
e sessenta e cinco reais) mensais, enquanto exercer a funcé@o. Cabe as IPES determinar, nos processos
seletivos de Tutoria, as atividades a serem desenvolvidas para a execugdo dos Projetos Pedagdgicos,
de acordo com as especificidades das dreas e dos cursos.”
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4. DA DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES

4.1. O Tutor terd como atribuicdes gerais:

4.1.1. mediar a comunicacao de conteudos entre o professor e 0s cursistas;

4.1.2. acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

4.1.3. apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;

4.1.4. manter regularidade de acessos ao AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem, para
dar retorno as solicitagdes do cursista e/ou coordenagdes, no prazo maximo de 24 horas;

4.1.5. estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes;

4.1.6. colaborar com a coordenacdo do curso na avaliacdo dos estudantes;

4.1.7. participar das atividades de capacitagéo e atualizacdo promovidas pelo NEAD/UFSJ;
4.1.8. elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a
coordenacao de tutoria;

4.1.9. participar do processo de avaliacdo da disciplina sob orientacdo do professor
responsavel.

4.2.  Todos os candidatos selecionados, que ndo possuirem capacitacdo em tutoria, deverao
participar, obrigatoriamente, do Curso de Capacitacdo de Tutores, a ser realizado pelo
Programa Anual de Capacitagdo Continuada do NEAD-UFSJ e de outros cursos destinados a
execucdo das atividades de tutoria, que a Coordenacao do Curso julgar necessario.

5. DAS INSCRICOES

5.1. As inscricOes serdo realizadas a partir do dia 8/8/2013 até o dia 21/8/2013.

5.2. Para arealizagdo da inscri¢do, o candidato ao Processo Seletivo devera preencher

o Formulério de Inscri¢do disponivel no site: www.nead.ufsj.edu.br.

5.2.2 Anexar ao formulario de inscricdo o Curriculum Vitae, em no maximo 02 (duas)
paginas, no formato DOC ou PDF.

6. DA AVALIACAO

6.1. O Processo de Selecdo de Tutores realizar-se-a em 22/8/2013 e sera desenvolvido por
meio da analise das informac@es prestadas no formulario eletronico de inscricgéo.
6.2. O preenchimento do formulario de inscricdo é de total responsabilidade do candidato.

7. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

7.1.  Serdo atribuidos 100 (cem) pontos ao processo de andlise das informacdes contidas na
ficha de inscricdo dos candidatos.

7.2.  Serdo valorizadas a formacdo académica, experiéncia do candidato em Educacdo a
Distancia e as capacitacfes em Educacdo a Distancia nas quais se formou.

7.3. O candidato serd pontuado uma Unica vez em cada um dos campos, segundo 0sS
critérios apresentados no quadro a seguir:
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CAMPO CRITERIO PONTUACAO
Pés-graduacdo stricto sensu concluida na area do Curso (Administracdo:
Administracdo de Empresas, Administracdo Publica, Administracdo de Setores 40
Especificos e Ciéncias Contabeis)
Formacao Pds-graduagdo lato sensu concluida na area do curso (Administracéo:
Académica  JAdministracdo de Empresas, Administracdo PUblica, Administracdo de Setores 30
Especificos e Ciéncias Contabeis)
Pos-graduacdo stricto ou lato sensu concluida em areas afins (Ciéncias Sociais
/Aplicadas: Direito, Economia, Arquitetura e Urbanismo, Planejamento Urbano 20
e Regional, Demografia, Ciéncia da Informagdo, Museologia, Comunicacéo,
Servico Social, Economia Doméstica, Desenho Industrial e Turismo)
Experiéncia como tutor em curso de especializagdo de Gestdo Publica 40
Experiéncia como tutor em curso de especializacdo de Gestdo Publica 30
Municipal
Experiéncia como tutor na area do curso (Administragdo: Administracao de
Experiéncia de [Empresas, Administragao Publica, Administragao de Setores Especificos e 20
tutoria em EAD [Ciéncias Contébeis)
Experiéncia como tutor em areas afins (Ciéncias Sociais Aplicadas: Direito,
Economia, Arquitetura e Urbanismo, Planejamento Urbano e Regional, 10
Demografia, Ciéncia da Informacdo, Museologia, Comunicacdo, Servigo
Social, Economia Doméstica, Desenho Industrial e Turismo)
Nenhuma experiéncia como tutor 00
Capacitacdo em Em tutoria para EAD 20
EAD Em outro tipo de capacitagdo para EAD 10
Nenhuma capacitacdo em EAD 00

8. DO RESULTADO PRELIMINAR E CRITERIOS

8.1. Os candidatos serdo classificados de acordo com a ordem decrescente da nota final
obtida.

8.2. Em caso de empate entre candidatos, tem preferéncia, sucessivamente, o candidato que
tiver:

8.2.1. maior tempo de experiéncia como tutor em Educacdo a Distancia;
8.2.2. maior idade.

9. DOS RECURSOS E DA PUBLICACAO DO RESULTADO FINAL

9.1. O resultado preliminar do processo seletivo sera divulgado no dia 23 de agosto de 2013, a
partir das 9 horas, no site do NEAD/UFSJ: www.nead.ufsj.edu.br

9.2. O candidato tera do dia 24 até o dia 26 de agosto de 2013, ap0s a divulgacao do resultado
preliminar, para interpor recurso, por meio do e-mail: gpublica@nead.ufsj.edu.br .

9.3. O resultado final sera divulgado no dia 27 de agosto de 2013.

9.4. Deverao enviar documentacdo comprobatoria das informacges prestadas no ato da
inscrigdo os 36 (trinta e seis) primeiros candidatos classificados, até o dia 30 de agosto de
2013 (data limite para postagem).

9.5. A auséncia dos documentos comprobatorios implicard a anulagédo da contratacdo do
candidato.
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10. DA COMISSAO EXAMINADORA

A Comissdao Examinadora sera composta pelo Coordenador de Curso Fabricio Molica, pelo
Coordenador de Tutoria Geraldo Vasconcelos e pelo Coordenador Académico-Pedagdgico
José Luiz de Oliveira, ou outros professores nomeados pela Coordenagdo do Curso.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. A inscricdo do candidato implica a aceitacdo das normas e condicdes fixadas neste
Edital.

11.2. Os candidatos selecionados terdo 2 (dois) dias Uteis, ap6s a publicacdo do resultado,
para manifestar-se sobre a aceitacdo ou ndo da funcdo de tutoria, junto a Secretaria do Curso
de Gestdo Publica, por meio de formulario proprio.

11.3. O ndo pronunciamento dos candidatos convocados no prazo estabelecido para esse fim
facultarda ao NEAD/UFSJ a convocagdo dos candidatos seguintes, com a exclusdo dos nomes
dos candidatos omissos do processo seletivo.

11.4. Serad vedado o pagamento de bolsas pelo Sistema UAB ao participante que possuir
vinculacdo a outro programa de bolsas de estudo cujo pagamento tenha por base a Lei N°.
11.273/2006 e a Lei 11.502/2007.

11.5. O prazo de validade do processo seletivo serd de 6 (seis) meses, a contar da data de
publicacédo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

11.6. E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informacdes e a
atualizacdo de seu endereco residencial e eletrbnico durante o processo de selecdo. O
NEAD/UFSJ ndo se responsabilizard por eventuais prejuizos que possa sofrer o candidato em
decorréncia de informacdes incorretas ou insuficientes.

11.7. Os casos omissos serdo resolvidos pelo NEAD/UFSJ no que diz respeito a realizacéo da
Selecéo.

11.8. O NEAD/UFS]J reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o Processo de Selecao
por motivo de forca maior, a critério do préprio Nucleo, dando ampla divulgacéo de seus atos
e de eventuais providéncias a serem tomadas pelos candidatos que ja tenham efetivado sua
inscricdo.

11.9. Incorporar-se-a0 a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais complementares
que vierem a ser publicados pelo NEAD/UFSJ.

11.10. Informacgdes adicionais poderdo ser obtidas pelo endereco eletrdnico
coger@nead.ufsj.edu.br ou pelos telefones (32) 3379-2613 e (32) 3379-2602.

Sao Jodo del-Rei, 29 de Julho 2013.
Prof2. Dra. Valéria Heloisa Kemp

Reitora



