UNIVERSIDADE UFSJ
ABERTA DO BRASIL nza
UNIVERSIDADE FEDERAL NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

DE SAO JOAO DEL-REI

EDITAL N° 004/2018 — NEAD-UFSJ

PROCESSO SELETIVO DE BOLSISTAS UAB/CAPES - TUTORIA

A Coordenadora Geral do Nucleo de Educacgéo a Distancia (NEAD), da Universidade Federal
de Séo Jodo del-Rei (UFSJ), participante de formacgéo a distancia instituido pelo Ministério da
Educacdo (MEC), torna publica a selecdo de bolsistas da Universidade Aberta do
Brasil/Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (UAB/CAPES), para
tutoria em curso a Distancia de Bacharelado em Administracdo Publica.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.0. A presente selecdo de tutores sera regida por este edital e sera executada pela
Coordenacéo do Curso de Bacharelado em Administragdo Publica e pela Coordenagéo Geral
do NEAD/UFSJ.

1.1. As vagas de tutores serdo preenchidas tdo logo seja homologado o resultado do
processo seletivo.

1.2. De acordo com o Oficio Circular 20/DED/CAPES de 15 de dezembro de 2011, aos
tutores sao exigidos:

a) “formacao na area da disciplina ou do curso em que atuam, garantindo assim a
gualidade da formacao em nivel superior oferecida no ambito do sistema UAB; e

b) estar vinculado ao setor publico, ser aluno de programa de pés-graduacgado de IES
publica ou possuir outro tipo de vinculo com a IES de atuagao.”

2. DOS REQUISITOS BASICOS

2.1. Titulagdo: Graduagdo conforme descrito no Anexo II.

2.2. O candidato atutor devera:

2.2.1. ter conhecimento béasico de informatica, bem como utilizar recursos de Internet como:
Web, e-mail, féruns, chats e outras ferramentas de comunicacao;

2.2.2. ter 1 (um) ano de experiéncia no magistério do ensino basico ou superior, de acordo
com a Portaria 183/2016, de 21 de outubro de 2016 da Capes, publicado no DOU em 24 de
outubro de 2016.

2.2.3. Para fins deste edital, conforme disposto no Oficio 187/2016-CCB/CGFO/DED/CAPES,
também entende-se por 'experiéncia no magistério' a atuacao nas atividades desenvolvidas no
Sistema UAB.

3. DAS VAGAS

As vagas estdo descritas no ANEXO Il deste edital.



4. DA CARGA HORARIA E BOLSAS

4.1. Os tutores selecionados deverdo cumprir 20 horas semanais, incluindo atividades nos
finais de semana, cabendo a Coordenacdo do Curso determinar a forma de cumprimento
dessas horas.

4.2. A duragédo da bolsa esta descrita no ANEXO Il deste edital e podera ser renovada a critério
da Coordenacao do Curso.

5. DAS ATRIBUICOES DO TUTOR

5.1. Mediar a comunicacédo de conteudo entre o docente e o discente.

5.2. Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar retorno
as solicitacdes dos discentes, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

5.3. Acompanhar as atividades discentes, conforme cronograma do curso.

5.4. Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes.

5.5. Elaborar relatérios bimensais do acompanhamento dos discentes, conforme modelo
disponibilizado no ANEXO V, e encaminhar a Coordenagéo de Tutoria.

5.6. Participar do processo de avaliagdo da disciplina sob orientacdo do docente responsavel.
5.7. Trabalhar em equipe, colaborando nas atividades com os demais tutores, discentes e
docentes por meio do AVA do curso.

5.8. Participar de reunides, capacitacdes e demais eventos promovidos pela coordenagédo do
curso sempre realizadas na sede no NEAD/UFSJ em Sao Joéo del-Rei/MG.

6. DAS INSCRIGCOES NO PROCESSO SELETIVO

6.1 As inscricdes serdo realizadas a partir de 26 de mar¢co de 2018, sendo encerradas as
23h59 do dia 28 de marco de 2018, exclusivamente pela internet, no endereco:
www.nead.ufsj.edu.br.

6.2 Para inscrever-se o candidato devera:

6.2.1 Acessar o endereco eletrénico: www.nead.ufsj.edu.br;

6.2.2 Preencher a ficha de inscricdo com os dados cadastrais solicitados, para que seja
pontuada de acordo com os critérios exigidos pelo curso,

6.2.3 Anexar ao formulario de inscricdo o Curriculum Vitae, em no maximo 02 (duas) paginas,
no formato DOC ou PDF

6.3 A confirmacdo da inscricdo serd disponibilizada automaticamente via e-mail. Caso o
candidato ndo receba a confirmacédo, entrar em contato pelo e-mail editais@nead.ufsj.edu.br,
durante o periodo de inscri¢do, de acordo com o cronograma disponibilizado no ANEXO | deste
Edital.

6.4 A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste edital.

6.5 A qualquer tempo poderdo ser anuladas a inscricdo, a selecdo, e a contratacdo do
candidato, se constatada falsidade em qualquer declaracdo e/ou qualquer irregularidade em
documentos apresentados, ou em situacdes que caracterizem vicio de forma na realizacédo do
Processo Seletivo.

6.6 O NEAD/UFSJ ndo se responsabilizara por solicitacdo de inscricdo ou envio de
documentos via Internet ndo recebidos por motivos de ordem técnica dos computadores,
arquivos ilegiveis ou corrompidos, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de



http://www.nead.ufsj.edu.br/
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comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados, ndo ocasionadas pelo NEAD/UFSJ.
6.7 As inscri¢cbes sao gratuitas, ndo havendo o pagamento de qualquer taxa.

7. DO PROCESSO SELETIVO

7.1. A selecéo sera realizada no dia 03 de abril de 2018.

7.2. O Processo de Selecéo de Tutores sera desenvolvido em 02 (duas) etapas e consistira ha
analise das informacdes prestadas no formulario eletrénico de inscrigdo e prova escrita.

7.3 A data, horario e local das provas estao descritos no ANEXO Il deste edital.

8. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO E RESULTADO FINAL

8.1. Na andlise do Formulario de Inscricdo sera atribuida uma pontuacdo de O (zero) a 40
(quarenta) pontos ao candidato.

8.1.2. A afericdo da nota final do candidato levard& em conta a formacdo académica, a
experiéncia em docéncia e/ou tutoria, e a participagdo em capacitacdes de Educacdo a
Distancia, conforme quadro abaixo.

8.1.3. Cada candidato sera pontuado apenas uma Unica vez em cada um dos campos do
quadro a seguir:

Campo Critério Pontuacéao

e Pos-graduagdo stricto sensu concluida nas areas de:
ADMINISTRACAO PUBLICA, ADMINISTRACAO,
ECONOMIA, CIENCIAS CONTABEIS, MATEMATICA OU 20 pontos
ESTATISTICA, TURISMO, CIENCIA DA COMPUTAGCAO
OU SISTEMAS DE INFORMACAO;

e Poés-graduagdo lato sensu concluida nas areas de:
ADMINISTRACAO PUBLICA, ADMINISTRACAO,
ECOMONIA, CIENCIAS CONTABEIS, MATEMATICA OU | 15 pontos
ESTATISTICA, TURISMO, CIENCIA DA COMPUTACAO,
OU SISTEMAS DE INFORMAGCAO;

Formacéo
Académica

e Poés-graduacdo stricto ou lato sensu concluida em outras
areas do conhecimento; e 10 pontos

e Sem pos-graduacao concluida ou em andamento. 0 ponto

e Experiéncia como Docente e /ou tutoria em curso de
Graduacdo em Administracdo Publica a mais de 3 (trés 10 pontos
anos);

Experiéncia | e Experiéncia como Docente e /ou tutoria em curso de
em Docéncia Graduagdo em Administracdo Pulblica a menos de 3 (trés | 7,5 pontos
e /ou tutoria anos);

e Experiéncia como Docente e ou tutor em Pds Graduagao
ou em Graduacao em outras areas menos de 3 (trés) 5,0 pontos
anos;




e Experiéncia como Docente e ou tutor em Curso Técnico, 2,5 pontos
Ensino Médio e/ou Fundamental

o Experiéncia como Docente e ou tutor. 0 ponto

e Capacitacdo na plataforma Moodle com carga horéria
superior a 40 horas; 10 pontos

e Capacitacdo na plataforma Moodle com carga horéria

inferior a 40 horas; 7,5 pontos
Capacitacao
em EAD e Capacitacdo em outras plataformas; 05 pontos
e Outro tipo de capacitacdo em EAD; e 2,5 pontos
e Sem capacitacdo em EAD 0 ponto

8.2. A prova escrita sera composta de 10 questdes de multipla escolha com quatro alternativas
de resposta (A, B, C e D) e abordara temas especificos descritos no ANEXO VIl deste edital.
8.2.1. Cada questéo valera 06 pontos totalizando 60 pontos.

8.2.2 A afericdo desta etapa sera a quantidade de questbes respondidas corretamente. O
gabarito das avaliagbes sera disponibilizado no dia 03 de abril de 2018 no site:
www.nead.ufsj.edu.br.

8.2.3 Sera desclassificado o candidato que obtiver nota inferior a 30 pontos na prova escrita.
8.2.4 Sera desclassificado o candidato que ndo comparecer a prova escrita.

9. DO RESULTADO PRELIMINAR E CLASSIFICACAO NO PROCESSO SELETIVO

9.1 O resultado preliminar sera divulgado na pagina do NEAD/UFSJ, no dia 04 de abril de
2018, no enderec¢o: www.nead.ufsj.edu.br, conforme cronograma constante no ANEXO I.

9.2 Compete ao candidato o acompanhamento das etapas do processo seletivo no site.

9.3. Os candidatos serao classificados de acordo com a soma das duas etapas que somardo
100 pontos em ordem decrescente da nota final obtida.

10. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1. Em caso de empate entre candidatos, tem preferéncia, sucessivamente, o candidato que
tiver:

10.1.1. Maior experiéncia em tutoria em educacao a distancia,;

10.1.2. Maior idade.

11. DOS RECURSOS

11.1 Apds a publicacao do resultado preliminar, o candidato que desejar interpor recurso contra
o resultado tera que o fazer no prazo de até 02 (dois) dias Uteis mediante preenchimento de
formulario proprio, disponivel no endereco eletrdnico www.nead.ufsj.edu.br, dirigido a
Coordenagéo Geral e encaminhado exclusivamente para 0 e-malil
recurso.tutor@nead.ufsj.edu.br.
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11.1.1 O candidato recorrente deverd ser claro, consistente e objetivo em seu pleito.

11.1.2 N&o sera conhecido recurso que ndo seja feito no formulario préprio, tampouco sera
conhecido recurso extemporaneo.

11.1.3 Ouvida a Comissdo Examinadora e concluidos os autos do processo administrativo
assim formado, tem o Coordenador Geral do NEAD/UFSJ até 5 (cinco) dias Uteis para proferir a
deciséo.

11.1.4 Em hipétese alguma sera conhecido pedido de revisdo do recurso.

11.1.5 Na hipotese de deferimento de recurso que altere eventual classificacdo de candidato,
sera publicada a retificacao do resultado na pagina do NEAD/UFSJ.

12. DA HOMOLOGACAO DO RESULTADO FINAL

12.1 O resultado final serd divulgado na pagina do NEAD/UFSJ, no endereco
www.nead.ufsj.edu.br, no dia 10 de abril de 2018.

13. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

13.1 Os candidatos aprovados dentro do nimero de vagas oferecidas no ANEXO Il deveréo
comparecer na secretaria do Curso de Administracao Publica, localizada no NEAD, nho Campus
Santo Antbnio da UFSJ, na Praca Frei Orlando, 170 — Centro, nesta cidade de S&o Jodo del-
Rei/MG, CEP: 36307-352, no dia 11 de abril de 2018, no horario das 08:00 as 11:30 e das
13:00 as 16:30, para manifestar-se sobre a aceitacdo ou ndo da funcao de tutoria no Curso de
Administracdo Publica, por meio de formulario préprio disponibilizado no site
www.nead.ufsj.edu.br na data do resultado final, acompanhado de 02 (duas) coOpias e originais
dos documentos comprobatérios das informacgdes prestadas no formulério de inscricdo e dos
documentos descritos no ANEXO IV.

13.2 Em caso de nédo preenchimento das vagas ofertadas em primeira chamada, os candidatos
convocados em chamadas subsequentes deverdo comparecer na secretaria do curso de
Administracdo Publica, localizada no NEAD, no Campus Santo Antonio da UFSJ, na Praca Frei
Orlando, 170 — Centro, nesta cidade de S&o Jodo del-Rei/MG, CEP: 36307-352, conforme
datas indicadas no quadro a seguir, para manifestar-se sobre a aceitagdo ou ndo da funcéo de
tutoria do Curso de Administragdo Publica, por meio de formulério préprio disponibilizado no
site www.nead.ufsj.edu.br na data do resultado final, acompanhado de 02 (duas) cépias e
originais dos documentos comprobatérios das informagBes prestadas no formulério de
inscricdo e dos documentos descritos no ANEXO [V.

CHAMADAS DATA DA CHAMADA DATA DA MANIFESTAQAO PRESENCIAL
Segunda 12 de abril de 2018 13 de abril de 2018
Terceira 16 de abril de 2018 17 de abril de 2018

13.2.1 Poderéo ser realizadas quantas chamadas forem necessarias para o preenchimento das
vagas.

13.3 No ato da convocacéao o candidato devera assinar:

| - termo de compromisso de acordo com a Portaria 183/2016, de 21 de outubro de 2016 da
Capes;

Il -termo de compromisso junto ao NEAD/UFSJ (ANEXO VI).

13.3.1 A convocacdo do candidato selecionado serd publicada no site do NEAD/UFSJ e
enviada para o e-mail informado pelo mesmo no formulario de inscricéo.



13.3.2 O candidato convocado em primeira chamada que ndo comparecer ao NEAD/UFSJ na
data e horario estabelecido no item 13.1 estar4 automaticamente desclassificado do processo
seletivo, assim como os demais convocados em segunda e terceira chamadas, caso as
mesmas sejam realizadas, que ndo comparecerem ao NEAD/UFSJ na data e horéario
estabelecidos no item 13.2 estara automaticamente desclassificado do processo seletivo.
13.3.3 E vedado o recebimento de bolsa NEAD/UFJS/CAPES ao tutor que possuir vinculago
em outro programa de bolsa cujo pagamento tenha por base a Lei 11.273/2006 e Lei
11.502/2007.

13.4 A Coordenacao do Curso fardq, mensalmente, a avaliagdo do tutor (ANEXO VII) e sendo a
mesma considerada insatisfatdria para o desempenho de suas fung¢des, o tutor sera desligado
do Curso e terd a bolsa cancelada.

14. DA REMUNERACAO E DAS CONDICOES DE TUTORIA

14.1 Os tutores que efetivamente realizarem as atividades nos termos do Termo de
Compromisso receberdo bolsa de tutoria.

14.1 A remuneracdo por esta atividade sera feita em forma de bolsa de fomento, paga pela
UAB/CAPES.

14.2 O tutor fara jus ao recebimento de uma unica bolsa mensal, conforme disponibilizagédo
do lote de pagamento pelo Sistema de Gestédo de Bolsa — SGB/CAPES.

14.3 O recebimento da bolsa nédo representa ao tutor nenhum vinculo empregaticio com o
NEAD/UFSJ, portanto, ndo d& direito ao tutor de afastamento ao trabalho por qualquer motivo
ou qualquer outro direito proprio de rela¢des trabalhistas.

14.4 A contratacdo do tutor bolsista serd pelo periodo descrito no ANEXO II, podendo ser
prorrogado por igual periodo ou desligado a qualquer tempo, a critério da Coordenacdo do
Curso.

15 DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 O candidato portador de necessidades especiais participard do processo seletivo em
igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos no que se refere ao contetdo, avaliacdo e a
nota minima exigida para todos os candidatos.

15.2 A inscricdo do candidato implica a aceitacdo das normas e condi¢des fixadas neste
Edital.

15.3 S&o de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informacdes e a
atualizacdo de seus dados de contato durante a validade do processo seletivo.

15.4 O Processo Seletivo ter4 validade de 1 (um) ano, contado da data de publicagdo da
homologacdo do resultado na pagina do NEAD-UFSJ, podendo ser prorrogado por igual
periodo, no interesse da administragéo.

15.5 As vagas que posteriormente forem destinadas ao Curso, no prazo de validade deste
Processo Seletivo, deverdo ser preenchidas de acordo com a classificacdo dos candidatos
aprovados e a convocacao far-se-a por publicagdo no site e via e-mail informado no formulario
de inscrigao.

15.5.1 A manifestacdo de aceitacdo da funcdo, por parte do candidato, devera ser feita
conforme descrita nos itens 13.1 e 13.2.

15.5.2. Se o convocado ndo manifestar interesse em assumir a vaga, sera considerado
desistente para todos os efeitos.



15.6 Os candidatos selecionados deverdo arcar com despesas de transporte, alimentagéo e
estadia sempre que ocorrerem reunides, capacitacdes e outros eventos promovidos pelo Curso
em S&o Jodo Del Rei/MG.

15.7 Este edital trata-se de um processo seletivo, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio
entre os tutores e a Instituicdo.

15.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica e pela Coordenacdo Geral do NEAD/UFSJ, no que diz respeito a
realizacdo deste processo seletivo.

15.9 Os candidatos devem apresentar os documentos comprobatorios das informacgdes
prestadas no formulario de inscricdo, ficando desclassificado o candidato que ndo as
comprovar, bem como em relagdo aos requisitos basicos para exercicio da funcao de tutor
exigidas neste edital.

15.10 A inexatiddo das declarac¢des fornecidas no item 6.2, irregularidades de documentos ou
outras constatadas no decorrer do processo (conforme itens 13.1 e 13.2), ou posteriormente,
eliminara o candidato, anulando todos os atos decorrentes a sua inscrigdo. Ver os itens.

15.11 O NEAD/UFSJ reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o processo seletivo por
motivo de forga maior ou por baixo nimero de candidatos inscritos, a critério do proprio Nucleo,
dando ampla divulgacdo de seus atos e de eventuais providéncias a serem tomadas pelos
candidatos que ja tenham efetivado sua inscri¢ao.

15.12 Incorporar-se-ao a este edital, para todos os efeitos, quaisquer Editais Complementares
que vierem a ser publicados pelo NEAD/UFSJ.

S&0 Joao del-Rei, 22 de margo de 2018.

PROFA. ELISA TULER DE ALBERGARIA
Coordenadora Geral do Nucleo de Educacéo a Distancia
UFSJ



ANEXO |

CRONOGRAMA
EVENTOS DATAS/PERIODOS

Publicacéo do edital pagina NEAD-UFSJ 23/03/2018
Inscrigbes 26 a 28/03/2018
Prova 03/04/2018
Divulgacédo gabarito provas 03/04/2018
Divulgacéo resultado preliminar 04/04/2018
Prazo de recursos contra a divulgacéo do

05 e 06/04/2018
resultado
Divulgacgdo Resultado Final e Primeira

10/04/2018

Chamada

Assinatura do Termo de Compromisso 11/04/2018




ANEXO I

DAS VAGAS
G
U AREA % DISCIPLINAS VAGAS DE ~
5 (GRADUACAO ATUAGAO ATUACAO
EM)
0]
Administracao Organizacéao,
1 | ADMINISTRAGCAO | Publica; Processo e 02 Abril a NEAD —
E FINANCAS Administracao; Tomada de Dezembro/ Sao Joao
Economig; Decisao 2018 del-Rei
Ciéncias Teorias das
Contabeis; Financas
Turismo; Publicas
Sistemas de

Informacéo.




ANEXO Il

DA PROVA
GRUPO DATA HORARIO SALA
ADMINISTRAGAO E I:l-’/i-\(;
FINANCAS 03 de abril de 2018 08h00 as 09h00 CSA

LOCAL DA PROVA:

Universidade Federal de S&o Joao del-Rei — UFSJ
Campus Santo Anténio — CSA

Praca Frei Orlando, 170 — Centro

CEP: 36.307-352 — Sao Joéo del-Rei/MG



ANEXO IV

CHECKLIST DOCUMENTOS

Descricéo SIM NAO

1 |Cédula de identidade (RG)

2 |CPF

3 | Comprovante de residéncia

4 | Titulo de Eleitor

5 |Certificado Graduacéo (Requisito Anexo II)

6 |Titulacdo ( Especializagdo/mestrado/doutorado) caso houver
Tempo de experiéncia (ensino médio/magistério superior) e/ou

7 Declaragéo atuacao nas atividades em EaD

8 |Declaracéo e/ou certificado de capacitagcdo plataforma moodle
e/ou outras plataformas

9 |Comprovante vinculo publico e/ou declaragéo de aluno de
programa de pés-graduacgédo de IES publica e/ou declaragéo de
outro tipo de vinculo com a IES de atuagao

10 |Ficha cadastramento/Termo de compromisso — UAB
(Disponivel http://www.nead.ufsj.edu.br/portal/editais)

11 |Declaracao de acumulo de bolsas UAB CAPES
(Disponivel http://www.nead.ufsj.edu.br/portal/editais)

12

Termo de Compromisso NEAD/UFSJ (ANEXO VI)
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ANEXO V

AVALIAGCAO BIMENSAL DO DISCENTE

Avaliado:

Avaliador:

Data da avaliagéo:

ITEM CONCEITOS

Cumprimento das atividades propostas ( )étimo ( ) Bom ( ) Regular () Fraco

Conhecimento demonstrado no cumprimento das|( )6timo ( ) Bom ( ) Regular () Fraco
atividades

Assiduidade no uso da plataforma ( )otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Fraco
Dominio do contetdo estudado ( )otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Fraco
Interagcdo com o Tutor ( )étimo ( ) Bom ( ) Regular () Fraco
Observacdes:

ASSINATURA DO AVALIADOR




ANEXO VI
TERMO DE COMPROMISSO — NEAD/UFSJ

Eu,

RG ,C.P.F. ,residente e

domiciliado (a)

DECLARO que:

1. Estou ciente que a bolsa recebida é apenas uma ajuda de custo e que n&do ha relagédo
de trabalho ou emprego;

2. Assumo o0 compromisso de realizar as atividades de tutoria de acordo com a
determinagéo deste edital e do Coordenador do Curso;

3. Tenho pleno conhecimento que a aprovacdo no processo seletivo ndo gera direito
adquirido, admissao e permanéncia como tutor, sendo que poderei ser desligado (a) do mesmo

a qualquer tempo;

4, Estou ciente da obrigacdo de estar nos eventos determinados pela Coordenacgédo do
Curso;
5. Estou ciente que a minha contratacdo sera pelo periodo de .......... (cereeeeriene ), podendo

ser prorrogada por igual periodo.

Sao Joao del-Rei, de de

Nome do(a) tutor (a):

Assinatura;

Coordenador do Curso:

Coordenador Geral NEAD/UFSJ:




ANEXO VII

AVALIACAO MENSAL DO TUTOR

Objetivos: Verificar a contribuicdo do tutor no alcance dos objetivos do curso; aperfeicoar o
processo de ensino e aprendizagem; estimular o tutor para um desempenho de qualidade e
exceléncia; verificar a qualidade das interacdes; possibilitar a melhoria continua do tutor; avaliar a
permanéncia ou afastamento do tutor.

Avaliado:

Avaliador:

Data da avaliacao:

ITEM EXCELENTE SATISFATORIO | INSATISFATORIO

CONHECIMENTO:
1. Domina os diferentes conteldos da
disciplina e seus aspectos didaticos

2. Tem capacidade de adaptacéo diante das
mudancas de conteudos

3. Busca, por conta prépria, informacdes
complementares para a disciplina

MOTIVACAO:

1. Incentiva a participagcdo dos alunos e
utiliza procedimentos de acompanhamento
e avaliagdo continua do aprendizado

2. Informa sobre os objetivos e a
metodologia de estudo da disciplina

3. Responde prontamente e de forma clara
as duvidas dos alunos

PRESENCA E DISPONIBILIDADE:
1. Participa das reunides, capacitacfes e

encontros presenciais
2. Entrega sempre as documentacdes
requeridas no prazo devido

3. Planeja as atividades previstas na
programacdo e tem sido correto e
prestativo com os alunos

Observagdes:

de de

ASSINATURA DO AVALIADOR




ANEXO VI
PROGRAMA DA PROVA

1) ADMINISTRACAO E FINANCAS
Teorias das Financas Publicas

Teoria das Finangas Publicas Finangas publicas: teorias, conceitos, evolugdo. Finangas publicas no Brasil.
InstituicOes financeiras brasileiras. Politica fiscal, atividade econémica e financas publicas: tributacdo e
gasto publico. Necessidade de financiamento do setor publico, déficits e divida publica. Renuncia de
receita. Politica fiscal e distribuicdo de renda. O problema previdenciario no Brasil. Reforma tributaria e
federalismo fiscal.

Referéncias Basicas

GIAMBIAGI, Fébio; ALEM, Ana Claudia. Financas Publicas. 2. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2001.
REZENDE, Fernando. Financas Publicas. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

Organizagado Processo e Tomada de Deciséo

Organizagdo e reorganizagdo. Organogramas. Aproveitamento racional do espago fisico.
Processos: fluxogramas e otimizacdo. Condicionantes e componentes da estrutura
organizacional: autoridade, responsabilidade e comunicacgdo; estratégia, tecnologia, ambiente,
pessoas e objetivos. Departamentalizagdo. Centralizacdo e Descentralizacdo. Métodos e
instrumentos de modernizacdo de estruturas, sistemas e processos das organizagoes.
Estruturas alternativas; tendéncias atuais. A funcdo decisdo no contexto da Administracao.
Administracdo como um processo de tomada de decisdes empresarial: analise estratégica,
alocacdo e mobilizacdo dos recursos, especificacbes e desempenho. Tipos de deciséo.
Métodos e processos de tomada de decisdo. Instrumentos para a tomada de decisao.

Referéncias Basicas
D’ASCENCAO, Luiz Carlos M. Organizagao, sistemas e métodos. S&o Paulo: Atlas, 2001.

GOMES, Luiz Flavio Autran Monteiro; GOMES, Carlos Francisco Simdes; ALMEIDA, Adiel
Teixeira. Tomada de decisdo gerencial: enfoque multicritério. S&o Paulo: Atlas, 2002.



