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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL- REI
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NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA
DECRETO 5.800/2006
Res. 012/2008 CONSU, modificado pela Res. 022/11 e 061/11 CONSU
Res. CD/FNDE 26/2009, modificada pela Res. CD/FNDE 08/2010

Processo de Selecao de Tutores para o Curso de Especializagcdo em

Midias na Educacéo, na modalidade a Distancia

EDITAL N.° 019/2014 de 17 de Julho de 2014.

A Reitora da Universidade Federal de Sdo Joao del-Rei, no uso de suas atribuicdes e
na forma do que disp8e os Projetos Pedagdégicos dos Cursos, aprovados no Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONEP) da UFSJ, faz saber a todos quantos o
presente Edital virem ou dele conhecimento tomarem que fara instaurar Processo de
Selecdo de Tutores para o Curso de Especializacdo em Midias na Educacédo, na

modalidade a distancia.

Os cursos serdo ofertados nos seguintes Polos de Apoio Presencial, mediante
aprovacao pela CAPES/UAB:

Nome do Polo: Barroso — Santa Maria

Local: Barroso — MG

Nome do Polo: Franca — Centro

Local: Franca — SP
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Nome do Polo: Jau — Centro
Local: Jau — SP

Nome do Polo: Sdo Jodo da Boa Vista — Centro

Local: Sdo Jodo da Boa Vista — SP

Nome do Polo: Sdo Paulo — Jardim S&o Roberto (CEU Rosa da China)

Local: Sdo Paulo — SP

Nome do Polo: Serrana — Jardim Cristina

Local: Serrana — SP

Nome do Polo: Uba — Triangulo
Local: Uba — MG

Nome do Polo: Votorantim — Centro

Local: Votorantim - SP

Esses Polos integram o Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), sob a
coordenacdo da Diretoria de Educacdo a Distancia (DED), da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), do Ministério da Educacédo
(MEC) .

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

O Processo de Selecdo de Tutores sera executado pelo Nucleo de Educacdo a
Distancia, regido pelas regras estabelecidas neste documento e de acordo com o0s
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termos do Artigo 1° da Resolucdo CD/FNDE/08/2010, que altera os incisos de | a V do
Artigo 9° da Resolucdo CD/FNDE/ N° 26/2009, estabelecendo que:

1.1Tutor é o “profissional selecionado pelas IPES vinculadas ao Sistema UAB
para o exercicio das atividades tipicas de tutoria, sendo exigida formacao de
nivel superior e experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério do ensino

bésico ou superior, ou ter formacdo poés-graduada, ou estar vinculado a

programa de pés-graduagdo” (Resolucdo CD/FNDE/NC 08, de 30 de abril de

2010).

1.2De acordo com o Oficio Circular 20/DED/CAPES de 15 de dezembro de

2011, aos tutores sao exigidos:

a) “formacdo na area da disciplina ou do curso em que atuam, garantindo
assim a qualidade da formacgdo em nivel superior oferecida no ambito do
sistema UAB” e;

b) “estar vinculado ao setor publico, ser aluno de programa de pos-
graduacdo de IES publica ou possuir outro tipo de vinculo com a IES de
atuacdo, como, por exemplo, ser professor voluntario, assistente ou
similar.”

1.3 O candidato a Tutor deverd ter formagdo minima em pés-graduacéo na area
do curso ou em éreas afins e ter familiaridade na utilizacdo de computadores

e recursos de Internet como: Web, e-mail, foruns, chats e outras ferramentas

de comunicacdo. E desejavel o dominio de Internet e da plataforma Moodle.

2. DAS VAGAS

Serdo ofertadas 09 vagas de Tutores a Distancia para atuacao junto ao Nucleo de
Educacao a Distancia.

3. DA CARGA HORARIA E PAGAMENTO DE BOLSAS
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3.10s Tutores selecionados deverao cumprir 20 horas semanais, incluindo: 03

horas de plantdo agendado na plataforma; uma capacitacdo por disciplina,
que acontecerd em Sao Jodo del-Rei; e viagens ao polo, de acordo com

calendario do curso para encontros presenciais.

3.20 pagamento de bolsas sera vinculado aos meses trabalhados.

3.30 Tutor recebera bolsa mensal, enquanto exercer a funcéo, no valor vigente

estabelecido pela CAPES - atualmente R$ 765,00 (setecentos e sessenta e
cinco reais). Para receber a bolsa, o tutor devera preencher o Formulario de
Cadastramento de Bolsistas da Universidade Aberta do Brasil, que sera

enviado pela secretaria do curso para os candidatos selecionados.

4. DA DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES

4.1 0 Tutor terd como atribuicdes:

4.1.1 mediar a comunicacao de conteudos entre o professor e os cursistas;

4.1.2 acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso,

a ser divulgado posteriormente;

4.1.3 apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades

docentes;

4.1.4 manter regularidade de acessos ao Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) e dar retorno as solicitacbes do cursista e/ou
coordenacdes no prazo maximo de 24 horas;

4.1.5 estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades
discentes;

4.1.6 colaborar com a coordenac¢ao do curso na avaliagcao dos estudantes;
4.1.8 participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pelo
Programa Anual de Capacitacdo Continuada (PACC) do NEAD/UFSJ;

4.1.9 participar das atividades de capacitacdo de contetudos das disciplinas
promovidas pelo Curso de Especializagdo em Midias na Educacdo do

NEAD/UFSJ, nédo sendo permitida auséncia em nenhuma capacitacao;



UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SAO JOAO DEL-REI

UFS) UNIVERSIDADE nead

4.1.10 elaborar relatério de acompanhamento de alunos, conforme modelo a
ser disponibilizado pela Coordenacéo do Curso, e enviar apds, no maximo, 08
dias do término de cada disciplina;

4.1.11 fazer a correcdo de todas as atividades propostas pelo professor
responsavel por cada disciplina, a partir dos critérios de avaliacdo e
orientacdes de correcdo enviadas por cada docente;

4.1.12 fazer a postagem das notas dos alunos em, no maximo, 08 dias a
partir do término da referida atividade;

4.1.13 entregar na secretaria do curso, localizada no NEAD/UFSJ, todas as
avaliacdes presenciais e de recuperacdo em até, no maximo, 03 dias uteis
apos o término do prazo de langcamento de notas da referida atividade na
Plataforma Moodle. E permitido o envio das avaliagdes via Sedex — neste
caso, o numero de rastreamento deve ser encaminhado a secretaria do curso

através do e-mail: midias@nead.ufsj.edu.br no mesmo dia da postagem;

4.1.14 verificar, no espaco correspondente da plataforma, a avaliagdo mensal
feita pela Coordenacédo de Tutoria acerca do trabalho de cada tutor.

4.1.15 participar de avaliacbes sobre o curso sempre que for solicitado pela
Coordenacéo do Curso;

4.1.16 realizar viagens aos polos conforme cronograma do curso, a ser

divulgado posteriormente.

5. DAS INSCRICOES

5.1As inscricdes serdo realizadas a partir das 9h do dia 04 de Agosto de 2014

até as 12h do dia 11 de Agosto de 2014.

5.2Para realizar a inscricdo, o candidato ao Processo Seletivo devera observar

0s seguintes procedimentos:
a. preencher o Formulario de Inscricdo disponivel no link:

http://www.nead.ufsj.edu.br/portal/index.php/editais-em-andamento;
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b. Digitalizar toda a documentacdo informada no ato da inscricdo e
anexa-la ao formulario de inscricdo, no formato JPEG, PNG, PDF,
DOC, RAR ou ZIP. E necessario copias dos documentos pessoais;
comprovantes de formacéo académica, de experiéncia em EAD e de
capacitacdo em EAD (se houver); e cOpia de comprovante atualizado
(com no maximo 03 meses de antecedéncia) de vinculacdo ao setor
publico (municipal, estadual ou federal) ou de documento que
comprove ser aluno de programa de pds-graduacdo de IES publica
(neste caso, deve-se enviar uma coOpia para a secretaria

semestralmente);

6. DA AVALIACAO

6.10 Processo de Selecdo de Tutores realizar-se-a4 no periodo de 04 de Agosto a
08 de Setembro de 2014 e sera desenvolvido em 01 (uma) etapa, que
consistira em avaliacdo do curriculo a partir das informacdes prestadas no
formulario eletrénico de inscricéo.

6.20 resultado preliminar da avaliacdo do curriculo sera divulgado no dia 25 de
Agosto de 2014, na pagina do NEAD/UFSJ. Serdo listados até 04 vezes o
numero de vagas disponiveis;

6.30 preenchimento do formulario de inscricdo € de total responsabilidade do
candidato. O candidato que ndo preencher o formulario corretamente, de
acordo com a documentacdo comprobatdria anexada ao mesmo, sera
DESCLASSIFICADO.

7. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

7.1Seré&o atribuidos 100 (cem) pontos ao processo de avaliagdo do curriculo a partir
das informacgdes contidas na ficha de inscricdo dos candidatos. Para ser

aprovado, o candidato devera ter pontuacdo acima de 50% na avaliacao;
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7.2No processo de avaliacdo do curriculo, o candidato sera pontuado segundo os

critérios apresentados no quadro a seguir.

Campo Critério Pontuacéo
Especializagdo nas areas de
Educacao, Comunicacao, 20
Ciéncia da Informacéo ou
Ciéncia da Computacéao

Formac&o Académica Especializagdo em outras areas | 10
Curso Stricto Sensu nas areas

(cursos concluidos) B L

. de Educacédo, Comunicacéo,

(MAXIMO TOTAL 30 PONTOS) L y 30
Ciéncia da Informacéo ou
Ciéncia da Computacéo
Curso Stricto Sensu em outras 15

areas

Experiéncia em EAD
(MAXIMO TOTAL 40 PONTOS)

Tutor em Midias na Educacéo

1 ponto por més

Tutor nas areas de Educacgéo,
Comunicacgéo, Ciéncia da
Informacéo ou Ciéncia da

Computacéo

0,5 ponto por més

Outro tipo de experiéncia

1 ponto por orientagdo, artigo ou
poster

Capacitagdo em EAD (MAXIMO
30 PONTOS)

Curso de tutoria em EAD

5 pontos por curso

Participacdo em eventos

1 ponto por evento

8. DO RESULTADO FINAL E CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1 0s candidatos serao classificados de acordo com a ordem decrescente da nota

final obtida.

8.2Em caso de empate entre candidatos, tem preferéncia, sucessivamente, 0

candidato que tiver:

a. Maior experiéncia como tutor em Educacéo a Distancia;

b. Maior idade
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9. DO RESULTADO FINAL E SUA PUBLICACAO

9.10 resultado preliminar do Processo Seletivo sera divulgado na pagina do
NEAD/UFSJ, no dia 25 de Agosto de 2014;

9.20 candidato tera das 8h do dia 26 de Agosto até as 18 horas do dia 27 de
Agosto de 2014, para interpor recurso junto a secretaria do Curso de
Especializacdo em Midias na Educacdo, unicamente através do e-mail

midias@nead.ufsj.edu.br;

9.30 resultado dos recursos sera divulgado no dia 08 de Setembro de 2014, na
pagina do NEAD/UFSJ;

9.40 resultado final do Processo Seletivo serd divulgado na pagina do
NEAD/UFSJ, no dia 08 de Setembro de 2014.

10.DA COMISSAO EXAMINADORA

A Comissdo Examinadora sera composta por:
Coordenadora de Curso: Elisa Tuler de Albergaria

Coordenador de Tutoria: Maria Rita Rocha do Carmo

11.DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A inscricdo do candidato implica a aceitacdo das normas e condicfes
fixadas neste Edital;

11.2 Os candidatos selecionados terdo 02 (dois) dias uteis, apds a
publicacdo do resultado final, para entregar copia da documentacgéo citada no
anexo 01 desse edital, com firma reconhecida;

11.3 A auséncia dos documentos comprobatorios implicara na anulacdo da
contratacao do candidato.

11.4 O nédo pronunciamento dos candidatos convocados no prazo
estabelecido para esse fim facultara ao NEAD/UFSJ a convocacdo dos
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candidatos seguintes, com a exclusdo dos nomes dos candidatos omissos do
processo seletivo.

115 Serd vedado o pagamento de bolsas pelo Sistema UAB ao participante
gue possuir vinculacdo a outro programa de bolsa de estudo cujo pagamento
tenha por base a Lei N°. 11.273/2006 e a Lei 11.502/2007.

11.6 O prazo de validade do processo seletivo ser4 de 12 (doze) meses, a
contar da data de publicagdo do resultado final, podendo ser prorrogado por
determinacao do NEAD.

11.7 E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de
informacdes e a atualizacdo de seu endereco residencial e eletronico durante o
processo de selecdo. O NEAD/UFSJ ndo se responsabilizara por eventuais
prejuizos que possa sofrer o candidato em decorréncia de informacdes
incorretas ou insuficientes.

11.8 Os casos omissos serao resolvidos pelo NEAD/UFSJ no que diz respeito
a realizacao da Selecao.

11.9 O NEADJ/UFSJ reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o
Processo de Selecao por motivo de forca maior, a critério do proprio Nucleo,
dando ampla divulgacdo de seus atos e de eventuais providéncias a serem
tomadas pelos candidatos que ja tenham efetivado sua inscricéo.

11.10 Incorporar-se-ao a este edital, para todos os efeitos, quaisquer editais
complementares que vierem a ser publicados pelo NEAD/UFSJ.

11.11 Informacdes adicionais poderdo ser obtidas pelo endereco eletrdnico
midias@nead.ufsj.edu.br ou pelo telefone (32) 3379-2608.

Sao Joao del-Rei, 17 de Julho de 2014

Profa. Dra. Valéria Heloisa Kemp
Reitora
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ANEXO 01

Documentacdo a ser entregue na secretaria do NEAD em até dois dias Uteis apos o

resultado final do Processo Seletivo, para os classificados:

Cépia de documento com foto, autenticado;

Copia de CPF, autenticado;

Copia de comprovante de residéncia, autenticado;

Cépias de comprovantes da formacao académica, autenticado;

Copias de comprovantes de experiéncia em EAD, autenticado;

Cépia de comprovantes de capacitacdo em EAD, autenticado;

Termo de compromisso devidamente assinado, conforme Anexo 02 deste Edital,
autenticado e com firma reconhecida;

Formulario de Cadastramento de Bolsista da Universidade Aberta do Brasil,
conforme Anexo 03 deste edital. O Formulario precisa ser autenticado e com
firma reconhecida, preenchido e frente e verso, sendo que a primeira pagina
(frente) deve ser digitada e a segunda péagina (verso) preenchida a mao;

Copia de comprovante atualizado e autenticado (com no maximo 03 meses de
antecedéncia) de estar vinculado ao setor publico ou de ser aluno de programa
de pos-graduacédo de IES publica (no caso deste, deve-se enviar uma copia para

a secretaria semestralmente);
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ANEXO 02

DECLARACAO DE ACEITE DA FUNCAO DE TUTOR

Eu )
portador do RG n° e do CPF n°

declaro, aceitar a funcao de tutor (a Distancia ou Presencial) a distancia do curso de

Especializacdo em Midias na Educacao, dentro do Programa da Universidade Aberta
do Brasil — UAB no Nucleo de Educacédo a Distancia da Universidade Federal de Sao
Joéo del — Rei.

Assinatura do candidato
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Para acessar o Formulario de Cadastramento de Bolsista da Universidade Aberta do

Brasil clique aqui.


http://www.web.nead.ufsj.edu.br/neadweb/arquivos/181036040814_FICHA%20CAPES%20TUTOR.DOC

